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Come si accede?

Collegati all’indirizzo web:



Login al portale

Inserisci i tuoi dati

Federazione: FCI

Username: 

Password: Infine clicca su 

accedi



Effettuato l’accesso, è possibile navigare all’interno 

del portale, cliccando sui vari tab a disposizione

Account personale



Ricevere una nuova designazione

Le designazioni dal portale GARS ti verranno inviate via mail 



Ricevere una nuova designazione

All’interno della mail troverai tutte le informazioni 

specifiche della manifestazione

- Denominazione

- Località

- Data di svolgimento 



Ricevere una nuova designazione

Codice Univoco, personale e specifico per ciascuna 

designazione 

Non cancellare la mail: 

ti servirà questo codice 

per il rimborso!



Ricevere una nuova designazione

Lettera di convocazione

Allegata alla mail, troverai la 

lettera di convocazione ufficiale



Lettera di convocazione

Potrai leggere il nome dei colleghi designati insieme a 

te e il vostro ruolo in gara



Ricevere una nuova designazione

All’interno della mail, ci sono due link che puoi selezionare: 

Se accetti la designazione, clicca sul primo link

Se rinunci alla designazione, clicca sul secondo link



Accettare la designazione

Cliccando sul primo link, la designazione è definitivamente 

accettata



Accettare la designazione

Il portale mostra la conferma di accettazione.



Rinunciare alla designazione

Cliccando sul secondo link, verrai indirizzati verso 

una nuova pagina



Rinunciare alla designazione

Occorre inserire i dati del login personale, il Codice 

Univoco riportato sulla mail e la motivazione della rinuncia



Ricevere una nuova designazione 

Se vieni designato a una gara in sostituzione di un collega 

che ha rinunciato, nella mail che riceverai dovrai seguire gli 

stessi passaggi per accettare. 



Ricevere una nuova designazione 

Se una tua designazione subisce una modifica, riceverai 

una mail di avviso.  



Ricevere una nuova designazione 

La procedura di accettazione o rinuncia di una designazione 

può essere effettuata anche direttamente sul portale GARS. 



Ricevere una nuova designazione 

Clicca sul tab Designazioni e cerca la gara che ti interessa.



Ricevere una nuova designazione 

Per una più facile consultazione, clicca su Periodo: le 

designazioni verranno ordinate per data di svolgimento.



Ricevere una nuova designazione 

Individuata la designazione di interesse, clicca sul triangolo 

verde per accedere alla procedura.



Ricevere una nuova designazione 

Il portale ti indirizza verso la scheda relativa alla gara 

selezionata.



Ricevere una nuova designazione 

Cliccando su Designati, potrai leggere il nome dei colleghi 

designati insieme a te e il vostro ruolo in gara. 



Ricevere una nuova designazione 

Nel tab Designati potrai accettare o rinunciare alla 

designazione. 



Ricevere una nuova designazione 

Per accettare la designazione clicca

Per rinunciare alla designazione clicca



Ricevere una nuova designazione 

Se accetti, comparirà una spunta blu accanto al tuo 

nome. 



Ricevere una nuova designazione 

Se rinunci, comparirà un cerchio rosso accanto al tuo 

nome. 



Ricevere una nuova designazione 

Dopo aver accettato, è ancora possibile rinunciare alla 

designazione cliccando sull’apposita icona.



Consultare le proprie designazioni

Finché tutti i giudici designati a una gara non accettano, la 

relativa casella nel riepilogo delle designazioni comparirà in 

giallo.



Consultare le proprie designazioni

Quando tutti i giudici designati a una gara accettano, la 

relativa casella nel riepilogo delle designazioni comparirà in 

azzurro.



Consultare le proprie designazioni

Per tutte le designazioni gestite dal portale GARS, è 

possibile consultarle scegliendo l’anno di riferimento 

nell’apposita casella.



Scheda personale

Attraverso il tab Anagrafica è possibile visualizzare e 

modificare i propri dati personali.



Scheda personale

Ricorda! Mantieni aggiornati i tuoi contatti sul 

portale, modificandoli nella sezione dedicata.



Scheda personale

In caso di periodi di indisponibilità, è possibile 

renderli noti sul portale tramite il tab Attività 

Arbitrale presente in Anagrafica, cliccando su 
Nuovo. 



Scheda personale

Puoi aggiungere più periodi di indisponibilità. 

Seleziona per ognuno la data di inizio e di termine.



Scheda personale

Mantieni aggiornate le dichiarazioni auto: compila 

il modulo con la targa di ciascun veicolo utilizzato. 

Stampalo, firmalo e caricane la scansione sul portale. 



Rimborsi

Sono previste 3 travel policies, in funzione del 

livello di gara a cui si è designati.

Regionale - Nazionale - Internazionale



Rimborsi

Puoi accedere alla procedura di richiesta rimborso tramite la 

scheda della gara interessata.

Nel tab Designati, clicca su +Rimborso in corrispondenza 
del tuo nominativo.



Rimborsi

Nel prospetto che

appare puoi inserire

manualmente tutte
le spese di viaggio,

vitto e alloggio di

cui hai diritto al

rimborso.



Rimborsi

Per l’indennità chilometrica, digita nella casella dedicata le 

città di partenza e di arrivo, separate dal simbolo /

Clicca in seguito sul simbolo



Rimborsi

Automaticamente il sistema calcola i km del tragitto più 

breve per raggiungere la destinazione.

Per proseguire è necessario confermare.



Rimborsi

Se vuoi inserire i km della sola andata, digita 1 in Tratte.

Se vuoi inserire i km per andata e ritorno, digita 2 in Tratte.

Il sistema elaborerà l’indennità km di cui hai diritto in 
funzione del livello della gara.



Rimborsi

Scansiona le ricevute dei pagamenti di cui vuoi richiedere il 

rimborso e caricali sul portale nella sezione dedicata.

Ricorda! Conserva gli originali delle ricevute per almeno 10 
anni.



Rimborsi

Per allegare una ricevuta, digita nella casella Allegato una 

breve descrizione di cosa stai caricando (Telepass, etc.)

Clicca su allega per sfogliare i documenti presenti nel tuo 
dispositivo.



Rimborsi

Nella finestra che si apre, clicca su Scegli file, individua il file 

da caricare selezionandolo nel tuo dispositivo e infine clicca 

su Conferma.



Rimborsi

Il file risulta caricato correttamente nella sezione allegati.

Ricorda! Se non allegherai le ricevute delle spese di cui 

richiedi il rimborso, queste non ti verranno riconosciute.



Rimborsi

Per terminare la procedura di richiesta rimborso, inserisci i 

tuoi dati di login più il Codice Univoco ricevuto sulla mail di 

designazione.



Rimborsi

Monitora l’avanzamento dello stato del rimborso sul tab 

Rimborsi fino a quando sarà contabilizzato.


